
EBYS “PERSONEL İZİN İŞLEMLERİ” ŞABLONUNUN KULLANILMASI 

1.Evrak işlemleri penceresinden “Olur/Takrir Yazısı 
Oluştur” simgesini tıklayınız. 

2. Evrak Oluştur penceresinde iken “Editör” kısmına geçiniz. Gelen pencerede aşağıda 
gösterildiği şekilde “Öntanımlı İçerik Şablonu Kullan” simgesini tıklayınız. 

3. Şablonlar penceresindeki, Şablon seçiniz listesinden “İLÇE MEM YILLIK İZİN" şablonunu seçiniz. 
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4.Gelen pencerede “uygula” butonuna basınız. 

Not: İzin alacak kişi Ebys'de tanımlı olmayan biri ise şablon editöre uygulandıktan sonra 
bilgiler editörde manuel olarak düzenlenir.


